
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Jan.2023 - avr.2023 KAM YUEN SUPERMARKET SA

- Gestion administrative, service clients

Sep.2021 - janv.2023 Tribunal Première Instance Wallonie- Collaboratrice

   Nivelles

   - Accueil des justiciables et des avocats; 

   - Gestion administrative;

   - Identifier et résoudre les problèmes courants; 

   - Gestion classement (appliquer des labels, des tables de 

   matières...).

Mars 2021 - sep.2021 Névé - Gestionnaire commercial

   Bruxelles

   - Gestion administrative;

   - Service clients;

   - Assistassions  comptable; 

   - Gestion des stocks, 

 

Sep. 2019 -  EUROCHINESCHOOL - Professeur chinois

   Bruxelles

Sep. 2016 - déc. 2017  JOSEBO SPRL - Gestionnaire commercial

   Uccle - Belgique

   - Vente de matériel de cuisine pour restaurateurs  

   principalement; 

   - Optimiser les transportations et minimiser les coûts;

   - Gestion des bons de commande, livraisons, expéditions ; 

   - Négociation en clientèle.

   

Sep. 2013 - sep. 2016    Gérance indépendante d’un salon de beauté

    Uccle - Belgique

   - Service clients;

   - Gestion administrative, facturation, bilans financiers…  etc.;

   - Gestion des stocks.

Mars 2010 - juil. 2012  JOSEBO SPRL - Assistante de Administrative et Coordinatrice

    Uccle – Belgique

Juin 2007 - oct. 2009  Diverses missions d’intérim

Nov. 1997 - août 2002   DALIAN HAIFU INTERNATIONAL EXCHANGE - Coordinatrice 

     générale et assistante de direction

     Dalian – Chine

- Responsable de programmes d’études;

    - Planification et préparation de réunions, dossiers de voyage 

   (visas, etc.),

    - Suivi des étudiants à l’étranger; 

    - Gestion du budget, des équipes, recrutement…  etc..  

   

Nov. 1990 - oct. 1997  ANSHAN COOPERATION (GROUP) CO.LTD - ingénieure en 

    technologie

Anshan – Chine

    - Travail en groupe pour le développement de nouveaux 

    produits; 

    - Résolution de problèmes et surveillance du système de 

    soudage; 

    - Amélioration des processus de fabrication et réduction des 

   coûts.

CONTACT               

Phone

0484984296

Email

sunshinedongyan@gmail.com

Adresse

Chaussée de Tubize, 218

1420 Braine-l’Alleud

Belge

Permis B

Langues

CHINOIS, ANGLAIS, FRANÇAIS

 

Logiciels

Office

Word

Excel

Power Point

Dynamics-AX

Études et formations

-Certifiée en 2019

LOGISTIQUE SPÉCIALISATION 

ACHAT
Centre de compétences … .

Houdeng

-Diplômée en 2006 

MASTER BUSINESS 

ADMINISTRATION
Frederick Institute of 

Technology College

Chypre

-Diplômée en 1990

BACCALAURÉAT EN 
TECHNOLOGIE DU SOUDAGE
Université Liaoning de 

sciences et de technologie

Chine

Compétence

-Communication et 

négociation

-Supervision des réunions

-Coordination d’équipes

-Sens du détail

-Orientée solution

Gestionnaire des commerciale & Logistique

Dongyan Li
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